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SOLICITUD DE PERSONAL ‘
_@SLE Version 08
Fecha de elaboracin
Dia . Mes . Afio
28 © 5 ¢ 2025
1. Origen de la necesidad:
[ Vacante definitiva: | { lenuncia| [_rminacién def contrate | [ Jreacién del cargo [ Jambio de cargo - promaocidn
[vacante temporal: | [ licencia | [ hcapacidad [TVacaciones [poyo al area
Contratista: Ce Co: 10506 Requerimiento:  |20250004453 Rubro: 245020:2510?101-1/ Valor total:| & 25.111.158
Aprendiz / Pasante:
lornada Genero
[] Tiempo Completo | [JMedio Tiempo | []Por horas [Tasculino | [Jemenina | [Fhdiferente

2. Justificacion. {Que impacto en los objetivos estratégicos de la entidad se espera con esta contratacién?

Se requiere la contratacidn de un bachiller para apoyar la gestidén administrativa durante los procesos de contratacién celebrados por
parte de fa entidad para la materializacién de los Objetivos de Desarrolio Sostenible

3. Informacién del cargo [ Contratlsta o L
Nombre del Cargo / Contratista Area [ sald/p Honorarios mensual

Auxiliar Administrativo Subgerenc;a de Servicios $ 4.185,193,00

W.archrfferr o i:]'ecmco en "a D’ecnologo en: Drofesnonai en: - [hostgrado en: D‘s't‘pdtante de:

Titulo de Bachiller en cualquier modalidad.
5. Habilidades especiales a conmderar (Ej.. Redacclén, ortografla, trabaga bajo prasién, capac:dad de analms, etc )

*Brindar apoyo durante el desarrollo de fos procesos enfocados en optimizar la seguridad, sostenibilidad, movilidad e mfraestructura de
comunicaciones de los clientes de {a ESU.

*Bealizar acompafiamiento y apoyo administrativo en las etapas precantractuales y contractuales celebrados por parte de la ESU.+Bpoyar
ta actualizacion y seguimiento a los procesos contractuales con su correspondiente gestién documental,

+*Btender diligentemente otras solicitudes de la contratante que sean indispensables para garantizar la prestacion adecuada y oportuna del
servicio.

6. Entregables (Solo contratlstas}

Informe de actividades y demas documentos que soporten el cumphmiento de las funciones Espemfcas de acuerdo al acompanam:ento
solicitado durante la ejecucmn del contrato,

7. Observacmnes' o

"A'p'réhé'é'idh_es_: g Flrmas | Requisitos Espec:ales * Publicacién :  Verificacién de Gestién Humana
. i:]Poilgrafta N _‘Dd:as habiles: [:] Existe |a vacante )
Subgerente 503.‘5“3““' ’ﬁu],u ‘Lﬂl[{/‘ ’[@[' G DV:s;ta domiciliaria o .‘_Dd;as hahﬂes: % Se aplica el Acuerdo 097 de 2020
Gerente i:lEstudlos_ de seguridad . _‘_Ddias habiles: Denominacién del cargo B
) %{]ﬂtros  [COdias héhiles?D_ _Areaaiaquepertenece

Cuales gE

- : Satano / honoranos
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