& FT-M3-GTH-01
= SOLICITUD DE PERSONAL
ESLE Versién 08
Fecha de elaboracidn
Dia - Mes Afio

..... .28 552025
1 Ongen Yok e e e e
[ Vacante definitiva; | [ Jenuncia] [ lerminacién del contrato | [ Jreacién del cargo [ Jambio de cargo - promaocién
[[Jvacante temporal: | [[licencia | [_hcapacidad [ ¥acaciones [Tpoyo al drea
Meontratista: Ce Ce 10506 Requerimiento: | 20250004455 Rubro: 24502088;);}5;}101'1/ Valortotal:| $  25.111.158

Aprendiz / Pasante:
lornada . Genero

{] Tiempo Completo | [JMedio Tiempa | [JPor horas [Thasculino | [Jemenino | [“hdiferente

2. Justificacidn. {Que impacto en los objetivos estratégicos de la entidad se espera con esta contratacién?

Se requiere [a contratacidn de un bachiller para apovar la gestién administrativa durante los procesos de contratacién celebrados por parte
de la entidad para la materializacidn de los Objetivos de Desarrollo Sostenible

3.Informacién del cargo / Contratista )
Nombre del Cargo / Contratista P Area ]:] Sala_a_[vm _Honorarios mensual

Auxiliar Administrativo Subgerencia de Servicios $4.185.193,00

4. Educacion {Indicar formacmn €n conomm:entos espec:flcus de requerirlo)
[Zachiller Décnlco en: D’ecnologo en: % Drofessonal en:

Titulo de Bachiller en cualquier modalidad.
5. Habilidades especiales a considerar (Ej.: Redaccuon ortografla, trabajo bajo presidn, capacrdad de andlisis, etc.)

*Brindar apoyo durante el desarrollo de los procesos enfocados en optimizar la seguridad, sostenibilidad, mowlldad e mfraestructura de
comunicaciones de los clientes de la £5U,

*Bealizar acompafiamiento y apoyo administrativo en las etapas precontractuales y contractuales celebrados por parte de la ESU. *Rpoyar
la actualizacidn y seguimiento a los procesos contractuales con su correspondiente gestion documental.

sBtender diligentemente otras solicitudes de 1a contratante que sean indispensables para garantizar la prestacién adecuada y oportuna del
servicio,

6. Entregables (Solo contratistas) e |
Informe de actividades y demas documentos que soporten el cumplimiento de fas funciones especificas de acuerdo al acompaiiamiento
solicitado durante la ejecucién del contrato.

7. Observaciones:

Aprobaciones . Firmas | Requisitos Especiales ‘Publicacién ©  Verificacién de Gestién Humana
{[Cpoligrafia [] dias habiles [:i Existe [a vacante
Subgerente solicitante ! L . B 1 ) S
‘Zfbﬂ"?”‘" ; Clvisita domicitiaria 5 [J dtas habiles: O Se aplica el Acuerdo 097 de 2020
Gerente J :[Jestudios de seguridad [ dias habiles: Denominacion del cargo
Jotres _ ‘[dias habﬂes; [ 4reaata gue pertenece

U, Gestion Humana

Lider Programa el /2 - : JCudles ;= _ Salario / honorarios

FGH-01.01




