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CAPÍTULO 6 – INFORMACIÓN DE ANEXOS Y FORMATOS

6.1 INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO

Diligencie cuidadosamente cada anexo por componente; cualquier error u omisión sustancial conducirá a la descalificación de su oferta; si es subsanable, la ESU procederá a su corrección, aplicando el procedimiento descrito en los términos y condiciones y en la ley.  
Los anexos se diligenciarán a máquina de escribir o procesador de texto y sin enmendaduras, debidamente foliados. El  proponente indicará los precios, de acuerdo con lo expresado en el anexo de presentación de propuestas.

Los precios y valores totales deben escribirse a máquina de escribir o procesador de texto o a tinta en forma legible sin enmendaduras ni tachaduras. La ESU podrá en cualquier momento durante la evaluación de las propuestas requerir del proponente los análisis de precios que considere necesarios para las evaluaciones.

6.2 RELACIÓN DE ANEXOS 
Corresponden a documentos que obran como material informativo y los cuales servirán de base a los proponentes para la elaboración de la propuesta: 

Anexo No. 1
Especificaciones Técnicas.  

6.3 FORMATOS
Corresponden a documentos que deben diligenciar los proponentes para la acreditación de los requisitos y condiciones a presentar con la oferta, según las exigencias establecidas en el pliego y los cuales se relacionan a continuación: 

Formato No. 1

Carta de Presentación de la Propuesta

Formato No. 2
Aceptación de las Condiciones Técnicas
Formato No. 3 

Certificación de Cumplimiento Artículo 50 ley 789 de 2002

Formato No. 4 

Resumen Económico de la Propuesta

Formato No. 5

Condiciones Técnicas Complementarias

A LA EMPRESA PARA LA SEGURIDAD URBANA, le corresponde verificar toda la información contenida en los FORMATOS que sean aportados por los proponentes. No obstante se precisa que se permite presentar la información requerida en FORMATOS diferentes a los contenidos en el presente Pliego, siempre y cuando los mismos contengan la información que permita verificar la acreditación de los requisitos exigidos.

Por lo anterior, se solicita elaborar la oferta con la metodología señalada en este pliego, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma índole que permitan una escogencia objetiva.

Para el caso de las condiciones técnicas complementarias, se precisa que cuando haya información sobre una misma condición en dos partes de la oferta, se evaluará la que se encuentre en los formatos que se hayan establecido en este pliego de condiciones o en su defecto la última registrada en la propuesta.

ANEXO I

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
La Empresa para la Seguridad Urbana ESU requiere que el contratista asesor desarrolle las siguientes actividades como parte de su asesoría:
Fase de Planeación del Trabajo de Asesoría:

· Revisión y análisis de la documentación sobre el contexto del negocio de ESU: Documentación Institucional, Documentación Estratégica

· Revisión y análisis de la documentación sobre los procesos de ESU: Revisión de la documentación de procesos, entrevistas con líderes de proceso.
· Revisión y análisis de la plataforma tecnológica actual de ESU: mapa de aplicaciones, usuarios, nivel de soporte a procesos, integración entre aplicaciones, requerimientos críticos de sistemas de información
Fase de Identificación de Requerimientos:
· Confirmación de requerimientos críticos a ser cubiertos por el nuevo sistema ERP

· Determinación de lista corta de soluciones a Evaluar

· Confirmación de ciclos de proceso de ESU 
· Confirmación de procesos que conforman cada ciclo

· Identificación de requerimientos de procesamiento por proceso

· Identificación de requerimientos de consulta por proceso

· Identificación de requerimientos de reporte por proceso

· Identificación de requerimientos tecnológicos: Plataforma de desarrollo, tecnologías de procesamiento, base de datos, sistemas operativos, sistema de seguridad, sistemas de backup y recuperación entre otros.

· Identificación de requerimientos del implementador
· Definición de Metodología de Evaluación de las soluciones

· Conformación del documento de términos de referencia

Fase de Evaluación de Ofertas

· Evaluación preliminar de ofertas según metodología definida y aprobada por ESU

· Confirmar alcance de la primera etapa de implementación según propuestas recibidas

· Sugerir solicitudes de aclaración de ofertas hacia los proponentes

· Acompañamiento en verificación de referencias o visitas

· Presentación del proceso y sus resultados a la Junta Directiva / Comité de Gerencia

· Recomendaciones de buenas prácticas y factores de éxito en la ejecución de la implementación

Como información clave para el oferente se menciona que la ESU espera que el nuevo ERP soporte integralmente los siguientes procesos:

· Presupuesto
· Compras

· Inventario

· Contabilidad

· Activos Fijos

· Cuentas por Pagar

· Comercial y Ventas

· Cuentas por cobrar

· Gestión de líquidez

· Gestión Humana y Nómina

Con base en esta lista preliminar de procesos el oferente debe contemplar la realización de actividades en las fases mencionadas.

Adicionalmente el proponente debe asignar como equipo de trabajo mínimo el siguiente personal:

· Consultor Senior: Profesional con mínimo 8 años de experiencia profesional asociada al diseño y/o implementación de sistemas de información empresarial con una dedicación presencial del 100% durante cada una de las fases de ejecución de la consultoría. 
· Director – Consultor Líder: Profesional con mínimo 15 años de experiencia profesional y experiencia específica en proyectos de selección/implementación de sistemas de información tipo ERP o proyectos de transformación organizacional y tecnológica, que deberá tener una asignación presencial del 25% durante cada una de las fases de la consultoría. Este consultor será el responsable de coordinar las actividades y de presentar/explicar los entregables a todo nivel en la ESU

FORMATO I

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA

(Utilice papel membrete) 

Medellín, ___ de __________ de 2014 (1)

Señores:

EMPRESA PARA LA SEGURIDAD URBANA URBANO - LA ESU

Calle 16 No. 41-210 Oficina 106 Medellín

Medellín 

ASUNTO: SOLICITUD PRIVADA DE OFERTAS No. __

Respetados señores:

En mi calidad de representante legal de __________ (2)   (indicar nombre del proponente) de conformidad con las condiciones que se estipulan en los documentos de la SOLICITUD PRIVADA DE OFERTAS citada en el asunto, presentamos la siguiente propuesta para seleccionar la Compañía o Compañías para contratar los seguros que garanticen la protección de los activos e intereses patrimoniales, bienes propios y de aquellos por los cuales es legalmente responsable la ENTIDAD dentro del territorio nacional y en caso de que sea aceptada nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente dentro del término señalado en el Pliego de Condiciones para tal efecto.

Manifestamos bajo la gravedad del juramento lo siguiente: 

a) Que contamos con la capacidad suficiente para ejecutar el contrato que resulte de la presente SOLICITUD PRIVADA DE OFERTA.

b. Que no nos encontramos incursos en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para licitar o contratar consagradas en las disposiciones contenidas en los artículos 8º y 9º de la Ley 80 de 1993, y en las demás disposiciones constitucionales y legales vigentes sobre la materia. 
c. Que los siguientes documentos de nuestra propuesta cuentan con reserva legal:_____________ (3), según las siguientes normas:_______________ (4)
d. Que el régimen tributario al cual pertenecemos es ___________________ (5)
e. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse sólo compromete a los firmantes de esta carta.
f. Que ninguna ENTIDAD o persona distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta ni en el contrato probable que de ella se derive. 

g. Que conocemos en su totalidad el pliego de condiciones de la SOLICITUD PRIVADA DE OFERTAS No. ___________________________ y demás documentos de la SOLICITUD PRIVADA DE OFERTAS y aceptamos los requisitos y condiciones en ellos contenidos.
h. Que nos comprometemos a ejecutar el contrato por el término establecido en la adjudicación de la SOLICITUD PRIVADA DE OFERTAS, a partir del perfeccionamiento del contrato y expedición del registro presupuestal respectivo. 
i. Que la presente propuesta consta de ___________ ( ) (folios) debidamente numerados.  
j. Que los activos y recursos que conforman nuestro patrimonio, y que se emplearán para el desarrollo del contrato, provienen de actividades lícitas.
k. Declaro que no me encuentro en el Boletín de Responsables Fiscales que emite la Contraloría General de la República, de acuerdo con lo establecido en el artículo 60 de la Ley 610 de 2000.

Atentamente:

Razón Social: ………………………………………………………………………. (7)

Nit: ……………………………………………………………………………………. (8)

Nombre: ……………………………………………………………………………… (9)

C.C.  No.: ………………………………de……………………………………….... (10)  

Dirección: …………………………………………………………………….…….. (11)

E-mail: …………………………………………………………………………….… (12)

FAX: ……………………………………………………………………………..….. (13)

Firma: ……………………………………………………………………………….. (14)

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA

Este documento deberá ser diligenciado necesariamente en todos los casos para la presentación una propuesta elegible dentro del proceso que se rige por el Pliego de Condiciones del cual forma parte. 

Al diligenciar la carta de presentación de la oferta técnica básica, deberá incluirse la siguiente información, en cada uno de los llamados que se indican en el formato:

(1) Día, mes y año, de la elaboración del formato 

(2) Nombre del proponente

(3) Denominación de los documentos contenidos en la propuesta que cuentan con reserva legal 

(4) Normas bajo las cuales se enmarca la reserva legal que aplica a los documentos indicados en (3).

(5) Régimen tributario al cual pertenece el proponente

(6) Numero de los folios de la propuesta

(7) Razón Social del Oferente. 

(8) Número de identificación tributaria del Oferente

(9) Nombre del Representante Legal del Oferente que presenta la propuesta y firma el formato

(10) Número del documento de identificación del Representante Legal del Oferente que presenta la propuesta y firma el formato

(11) Dirección para notificaciones. 

(12) Dirección electrónica del Oferente.

(13) Número del teléfono fax del Oferente

(14) Firma del Representante Legal del Oferente que firma la oferta y que presenta la propuesta y firma el formato.

FORMATO II

ACEPTACIÓN DE LAS CONDICIONES TÉCNICAS.

Medellín, ___ de __________ de 2014 (1)

  

Señores:

EMPRESA PARA LA SEGURIDAD URBANA URBANO - LA ESU

Calle 16 No. 41-210 Oficina 106 Medellín

Medellín 

 

Asunto: SOLICITUD PRIVADA DE OFERTAS No __

En mi calidad de representante legal de __________ (2)   (indicar nombre del proponente); bajo la gravedad del juramento y de conformidad con lo exigido en el numeral 2.5 del presente documento de la SOLICITUD PRIVADA DE OFERTAS en referencia, me permito certificar que:

1. Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido de las Condiciones Técnicas Mínimas -, estipuladas en el Pliego de Condiciones, así como el de cada una de las Adendas expedidas al mismo;

2. Que la propuesta que presento contempla la totalidad de las Condiciones Técnicas Mínimas, es irrevocable e incondicional, y obliga insubordinadamente al proponente que represento.

3. En caso de que sea aceptada la presente propuesta, nos comprometemos a firmar el contrato de seguro correspondiente con la totalidad de las Condiciones Técnicas Mínimas y en los mismos términos establecidos en el Pliego de Condiciones.

4. Que nuestra oferta de Condiciones Técnicas Mínimas, cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones establecidos en el Pliego de Condiciones y en la Ley, y cualquier omisión, contradicción o declaración debe interpretarse de la manera que resulte compatible con los términos y condiciones del proceso dentro del cual se presenta la misma, y aceptamos expresa y explícitamente que así se interprete nuestra propuesta.

5. Que nos comprometemos a proveer al LA EMPRESA PARA LA SEGURIDAD URBANA, en caso de resultar adjudicatarios del presente proceso, las coberturas y demás condiciones Técnicas Mínimas ofrecidas en la presente propuesta, que corresponden a aquellas solicitados por el Pliego de Condiciones, con las especificaciones y en los términos, condiciones y plazos establecidos en el ANEXO No 1. 

6. Reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer técnicamente las características de los riesgos y las especificaciones de las condiciones Técnicas Mínimas y asumimos la responsabilidad que se deriva de la obligación de haber realizado todas las evaluaciones e indagaciones necesarias para presentar la presente propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de las características del negocio. 

Atentamente:

Razón Social: ……………………………………………………………………… (4)

Nombre: …………………………………………………………………………..… (5)

Dirección: ………………………………………………………………………….. (6)

E-mail: …………………………………………………………………………….… (7)

FAX: ………………………………………………………………………………….. (8)

Firma: ……………………………………………………………………………….. (9)
INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE ACEPTACIÓN DE LAS CONDICIONES TÉCNICAS MÍNIMAS

Este documento deberá ser diligenciado necesariamente en todos los casos para la presentación de una propuesta elegible dentro del proceso que se rige por el Pliego de Condiciones del cual forma parte. 

Al diligenciar este documento, deberá incluirse la siguiente información, en cada uno de los llamados que se indican en el formato:

(1) Día, mes y año, de la elaboración del formato 

(2) Nombre del proponente

(3) El (los) número(s) del (los) grupo(s) para el (los) cual(es) presenta propuesta. 

(4) Razón Social del Oferente. 

(5) Nombre de Representante Legal del Oferente que firma la propuesta y el compromiso de aceptación de las condiciones Técnicas Mínimas.

(6) Dirección para notificaciones. 

(7) Dirección electrónica del Oferente.

(8) Número del teléfono fax del Oferente.

(9) Firma del Representante Legal del Oferente que presenta la propuesta y el compromiso de aceptación de las condiciones Técnicas Mínimas.
FORMATO III

CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002

Medellín, ___ de __________ de 2014 (1)

  

Señores:

EMPRESA PARA LA SEGURIDAD URBANA URBANO - LA ESU

Calle 16 No. 41-210 Oficina 106 Medellín

Medellín 

 

Asunto: SOLICITUD PRIVADA DE OFERTAS No __

El suscrito, en su calidad de Revisor Fiscal de ___________ (2), certifica que de acuerdo con la auditoria que he efectuado y la verificación al pago efectuado por esta Compañía por concepto de aportes de sus empleados al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales y con el pago de los aportes parafiscales de todos sus empleados vinculados por contrato de trabajo, a las Empresas Promotoras de Salud -EPS-, Fondos de Pensiones, Administradoras de Riesgos Profesionales -ARP-, Caja de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF- y Servicio Nacional de Aprendizaje –SENA, certifico que ___________ (3) ha cumplido, durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del proceso citado en el asunto, con el pago de tales aportes. 

Nombre: ……………………………………………………………………………… (4)

C.C.  No.: ………………………………de………………………….……………... (5)  

Firma: …………………………………………………………………………….….. (6)

Revisor Fiscal. ……………………………………………………………….......... (7)

Tarjeta Profesional……………………………………………………………….... (8)

Nota: Se permite la acreditación de este requisito, mediante otro formato que considere pertinente el oferente, sin embargo el mismo debe contener la información requerida en este anexo.

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002
Este requisito deberá ser acreditado necesariamente en todos los casos por los oferentes en el proceso que se rige por el Pliego de Condiciones del cual forma parte. 

Al diligenciar la Certificación de Cumplimiento Artículo 50 ley 789 de 2002, deberá incluirse la siguiente información, en cada uno de los llamados que se indican en el formato:

(1) Día, mes y año, de la elaboración del formato 

(2) Razón social del Oferente

(3) Razón social del Oferente

(4) Nombres y apellidos del Revisor Fiscal que expide la certificación.  

(5) Número del documento de identificación del Revisor Fiscal que expide la certificación y ciudad de expedición del mismo

(6) Firma del Revisor Fiscal que expide la certificación

(7) Confirmación de la calidad de “Revisor Fiscal”, en la que actúa para la certificación

(8) Número de la Tarjeta Profesional del Revisor Fiscal que expide la certificación

FORMATO IV

RESUMEN ECONÓMICO DE LA PROPUESTA

	ITEM
	VALOR PROPUESTA
	IVA
	VALOR INCLUIDO IVA

	
	
	
	

	Asesoría en la Selección y Contratación del ERP
	
	
	


FORMATO V

EVALUACIÓN TÉCNICA 

Se evaluarán las siguientes condiciones para otorgar los 700 puntos totales:
Experiencia de la Empresa Oferente: Contratos Finalizados en los Últimos 3 Años  en Asesorías en la Selección/Implementación de ERP
Un Contrato Sector Privado: 

40 puntos

Dos Contratos Sector Privado: 

80 puntos

Tres o Más Contratos Sector Privado: 
120 Puntos

Un Contrato Sector Público:

60 puntos

Dos Contratos Sector Público: 
 
120 puntos
Tres o más Contratos Sector Público
180 Puntos

Experiencia del Consultor Principal Asignado (Este consultor será el responsable de coordinar las actividades y de presentar/explicar los entregables a todo nivel en la ESU): Experiencia en Asesorías en la Selección/Implementación de Sistemas ERP

Un Proyecto Sector Privado:

 40   puntos
Dos Proyectos Sector Privado: 

 80   puntos

Tres Proyectos Sector Privado:

 120 Puntos

Cuatro o más Proyectos Sector Privado:
 160 Puntos 

Un Proyecto Sector Público: 

80   puntos

Dos Proyectos Sector Público: 

160 puntos

Tres o Más Proyectos Sector Público:
240 Puntos

Para acreditar la experiencia el oferente debe presentar en su propuesta los documentos emitidos por las empresas clientes en donde se certifique la ejecución de los trabajos de asesoría. SOLICITUD PRIVADAcierre
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